RESOLUCAO AGE N° 2, DE 18 DE MARCO DE 2016. *

Estabelece mecanismos de apuracdo do exercicio regular das atribuicdes do cargo de
Procurador do Estado de Minas Gerais.

O ADVOGADO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢des, ouvido o Conselho
Superior da Advocacia Geral do Estado, considerando o disposto nos artigos 5° e 27 da
Lei Complementar n° 81, de 10 de agosto de 2004, considerando a necessidade de
aprimorar 0s mecanismos de apuracdo do exercicio regular das atribui¢ces do cargo dos
Procuradores do Estado;

considerando a implantagdo do processo judicial informatizado nos diversos 6rgdos do
Poder Judiciario, nos termos da Lei n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006;

considerando a integracao entre os sistemas Tribunus da Advocacia-Geral do Estado, e
PJe do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, no intuito de conferir maior
eficiéncia, celeridade, seguranca e economicidade para o Estado no acompanhamento dos
processos judiciais em que é parte ou interessado,

RESOLVE:

Art. 1° A jornada de trabalho do Procurador do Estado, prevista no art. 5° da Lei
Complementar n° 81, de 10 de agosto de 2004, sera cumprida na reparticao, no foro e/ou
onde se fizer necessario, inclusive mediante peticionamento digital, cabendo as Chefias
a apuracdo do desempenho regular das atribui¢cbes do cargo, observado o Plano de
Trabalho homologado pelo Advogado-Geral do Estado.

Paragrafo unico. Os Procuradores do Estado em exercicio nas assessorias juridicas dos
6rgdos da Administracdo Direta do Poder Executivo e nas Procuradorias das autarquias e
fundacdes estaduais terdo o exercicio regular das atribui¢bes do cargo apurada:

| - pelo Coordenador do Ndcleo de Assessoramento Juridico- NAJ/AGE, de que trata o
Decreto n°46.748, de 30 de abril de 2015, quando em exercicio na Cidade Administrativa;

Il - pelo Procurador-Chefe da Consultoria Juridica, nos demais casos, ouvido o
Procurador-Chefe da unidade, se houver.

Art. 2° O Procurador do Estado deve desincumbir-se de seus encargos funcionais nos
locais e das formas dadas no art. 1°, sem prejuizo da presenca diaria na reparticdo e sempre
que convocado, competindo-lhe realizar com zelo e presteza, dentro dos prazos, 0s
servigos a seu cargo e aqueles que Ihe forem atribuidos pelo Advogado-Geral do Estado,
pelos Advogados-Gerais Adjuntos e pelas respectivas Chefias.

8 1° Para os fins do disposto no caput, o Procurador do Estado devera:
| - assegurar o tempestivo recebimento de todos os mandados, intimagdes, comunicagoes,

ordens ou delegacOes de servicos e afins, que lhe forem direcionados pessoalmente,
inclusive em carater de urgéncia;



Il - acessar regularmente todos os sistemas de processos informatizados em que atuar,
garantindo o recebimento tempestivo e a leitura de todas as intimacgdes, notificacdes e
comunicagdes referentes aos processos sob sua responsabilidade;

Il - atualizar regularmente as bases de dados da unidade onde tiver exercicio, com as
peticdes e documentos que elaborar, franqueando acesso a todos que deles necessitarem
para a condugé@o dos processos;

IV - manter atualizados junto ao cadastro da Advocacia Geral do Estado seus dados
pessoais, enderecos, contatos telefonicos e e-mails, nos quais possa ser localizado para
atender as demandas para as quais for designado quando ndo se encontrar na reparticéo.

8 2° Nos periodos de férias, licencas e demais afastamentos legais, cabera ao Procurador
do Estado colaborar com as providéncias necessarias para garantia do cumprimento do
disposto nos itens | a 1V, do § 1° pelo seu substituto, observados os critérios de
substituicdo estabelecidos pelas Chefias.

8 3° Situacgdes excepcionais de trabalho deverdo ser justificadas pelo Procurador do
Estado a Chefia e submetidas ao Advogado-Geral Adjunto.

Art. 3° A distribuicdo dos servigos e o cumprimento das atribuicdes legais do cargo pelo
Procurador do Estado serdo objeto de Plano de Trabalho de que trata o art. 1° a ser
apresentado pelos Procuradores-Chefes e Advogados regionais até 31 de dezembro do
ano anterior, observadas as especificidades de cada unidade, o qual serd submetido a
homologacédo pelo Advogado-Geral do Estado, ouvido o Conselho Superior da Advocacia
Geral do Estado.

8 1° O Procurador do Estado podera apresentar sugestbes fundamentadas para a
elaboracdo do Plano, em prazo estabelecido pela respectiva Chefia.

§ 2° Os Planos de Trabalho serdo revistos a qualquer momento em que o interesse publico
exigir, por iniciativa do Procurador-Chefe, do Advogado regional ou do Advogado-Geral
Adjunto, observado o procedimento disposto no caput.

Art. 4° Observados os principios da Administracdo Publica, com énfase na eficiéncia e
impessoalidade, assim como as especificidades de cada unidade de execucdo da
Advocacia Geral do Estado, os Planos de Trabalho serdo elaborados tendo em vista, entre
outras, as seguintes diretrizes e necessidades para o funcionamento regular dos servigos:

| - organizacdo de rotinas de trabalho, considerando a natureza das atividades e o niUmero
de Procuradores do Estado em exercicio na unidade, em especial:

a) a necessidade de convocagdo ou designacdo de Procuradores do Estado para
participacdo em atividades internas ou externas, como reunides, assembleias, audiéncias
publicas, despachos, reunides de Conselhos e 6rgaos de julgamento administrativo, atos
em processos administrativos que exijam legalmente a presenca de Procurador do Estado;

b) a constituicdo de grupos de estudos para elaboragdo e aprimoramentos de teses
juridicas, em matérias de maior repercussdo ou repetitivas, que demandem a insercao de



pecas no Banco de Pecas e Jurisprudéncia da AGE, de que trata a Resolugdo AGE n°
40/2015;

c) a sistematizacdo de teses juridicas, inclusive para a finalidade de orientacdo preventiva
as autoridades publicas e sugestdo de Simulas ou Orienta¢fes Normativas do Advogado-
Geral do Estado;

d) a adoc¢do de rotina de digitalizacdo e disponibilizacdo on line, aos Procuradores do
Estado, das intimagdes e comunicagOes judiciais ou administrativas recebidas por meio
fisico;

e) a necessidade de convocagdo de Procuradores do Estado para atender demandas
urgentes ou especiais de trabalho;

f) garantia de atuacdo ininterrupta da AGE em casos de urgéncia.

Il - implantacdo de mecanismo que permita a certificacdo do cumprimento regular das
atribuicdes de cada Procurador do Estado, considerando o Plano de Trabalho da unidade.

Art. 5° A Chefia da unidade, apds a elaboracdo do Plano, definira, em conjunto com os
Procuradores do Estado a ele subordinados, a forma de atuagdo de cada Procurador do
Estado, estabelecendo as atividades principais e as metas definidas para o periodo de 12
(doze) meses, de acordo com o perfil e expertise.

Art. 6° Cabera a Chefia das unidades a elaboracéo de relatério semestral com a finalidade
de certificacdo do cumprimento das atribuicdes de cada Procurador do Estado a ele
subordinado.

§ 1° O relatério de que trata o caput devera registrar o cumprimento regular das
atribuices, independentemente da informacdo mensal do cumprimento do disposto no
caput do art. 2°.

8§ 2° Havendo apuracao de desconformidade ao Plano de Trabalho e ao disposto no caput
do art. 2°, a Chefia, ap6s facultar manifestacdo ao interessado, procederd, se for o caso,
ao encaminhamento do relatério ao Advogado-Geral Adjunto que o encaminhara ao
Conselho Superior, para conhecimento.

8§ 3° Nas hipdteses de que trata o § 2°, 0 Conselho Superior podera definir a necessidade
de implantacdo de Plano Especial de Acompanhamento Individual, inclusive com
eventual adogdo de mecanismo especial de apuragéo e controle de jornada de trabalho, a
ser elaborado pelo Procurador-Chefe em conjunto com o Procurador do Estado e com o
Advogado-Geral do Estado e submetido a homologacdo do Conselho Superior.

8§ 4° Constatada a hipotese de infracdo passivel de apuragdo correicional, o caso sera
encaminhado pelo Procurador-Chefe ao Advogado-Geral Adjunto que o encaminhara a
Corregedoria, se for caso, na forma da lei.

Art. 7° Excepcionalmente, para o exercicio de 2016, o Plano de Trabalho podera ser
apresentado pelas Chefias até 18 de marco de 2016.



Art. 8° Esta resolugéo entra em vigor em 21 de marco de 2016.
Art. 9° Fica revogada a Ordem de Servigo n° 53, de 30 de dezembro de 2011.
Belo Horizonte, 18 de margo de 2016.

ONOFRE ALVES BATISTA JUNIOR
Advogado-Geral do Estado

*Republicacdo em funcéo de erro contido na publicacdo de 22 de margo de 2016.

OBS.: Este texto ndo substitui o publicado no “Minas Gerais”, em 23/03/2016.



